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Na temelju ¢lanka 34. I1zjave o osnivanju Gradske trznice d.o.0. VaraZdin, Uprava drustva — direktor
Zeljka Vincek Strugar, dana 25. studenog 2025. godine donosi

PRAVILNIK O UPOTREBI SLUZBENIH VOZILA

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom reguliraju se uvjeti i nacin koristenja sluzbenih vozila u trgovac¢kom drustvu Gradska
trznica d.o.o. Varazdin (u daljnjem tekstu: Drustvo) za poslovne potrebe te prava i obveze korisnika
sluzbenih vozila.

Clanak 2.
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Sluzbena vozila su motorna vozila u vlasni$tvu Drustva ili motorna vozila u vlasni$tvu drugih pravnih osoba

koje Drustvo ima pravo upotrebljavati. }
!

Privatna vozila su motorna vozila u vlasni§tvu fizi¢kih osoba koja se uz prethodno odobrenje direktora
Drustva koriste za poslovne potrebe Drustva odnosno u sluZbene svrhe.

Korisnik sluzbenog vozila je radnik ili ¢lan Uprave Drustva kojem je odobreno koristenje sluzbenog vozila.
Clanak 3.

KoriStenje privatnog vozila u sluzbene svrhe Drustva odobrava direktor Drustva putnim nalogom ili
pisanom odlukom temeljem prethodnog pisanog zahtjeva radnika.

Kada se privatno vozilo koristi u sluzbene svrhe, radniku se isplacuje naknada po prijedenom kilometru u
skladu s vaze¢im opéim propisima.

Isplata se obavlja temeljem ispunjenog putnog naloga.
Clanak 4.

SluZbena vozila Drustva mogu koristiti isklju¢ivo radnici zaposleni u Drustvu ili ¢lanovi Uprave Drustva te
iznimno 1 druge osobe temeljem prethodno sklopljenog ugovora ili sporazuma s Drustvom ili temeljem
pisane odluke direktora Drustva.

Upravljanje sluZbenim vozilom od strane osoba koje nisu ovladtene je izriito zabranjeno te je za eventualne
Stete koje tom prilikom mogu nastati odgovoran korisnik sluzbenog vozila kojem je vozilo dodijeljeno na
koriStenje.

Clanak 5.
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Referent odrzavanja odgovoran je za odrZavanje sluzbenih vozila koja se koriste unutar organizacijske
jedinice.
Clanak 6.

Pravo na koristenje sluzbenih vozila za putovanja udaljenosti do 30 km od sjedista Drustva imaju ¢lanovi
Uprave Drustva.

Pravo na koritenje sluzbenih vozila za putovanja udaljenosti do 30 km od sjedista Drustva imaju radnici
Drustva uz prethodno usmeno odobrenje referenta odrzavanja ili Direktora Drustva.

Pravo na koristenje sluzbenih vozila za putovanja udaljenosti iznad 30 km od sjedista Drustva imaju radnici
Druitva i &lanovi Uprave Drudtva uz prethodno pismeno odobrenje referenta odrzavanja ili Direktora
Drustva (putni nalog).

Referent odrZavanja ili Direktor moZe odrediti jednog ili vie radnika koji smiju koristiti pojedino sluzbeno
vozilo.

Kod zaduZivanja vozila korisniku sluZbenog vozila se predaje i sva opéim propisima propisana oprema za
&iju ispravnost nakon preuzimanja sluzbenog vozila odgovara korisnik sluzbenog vozila.

Korisnik sluzbenog vozila je prilikom svakog koristenja sluzbenog vozila obvezan popuniti putni list koji se
nalazi u sluZzbenom vozilu.

Clanak 7.
Koristenje sluzbenih vozila dijeli se na:
e koristenje tijekom radnog vremena,
o Koristenje u trajanju od 24 sata dnevno,
 koristenje na dulje razdoblje za potrebe rada.
Clanak 8.
Koristenje sluzbenih vozila u sluzbene svrhe obuhvaéa osobito:
e obavljanje radnih zadataka izvan sjediSta DruStva,
o odlazak na sastanke, edukacije i sluZzbene dogadaje,
o prijevoz potrebnih materijala, opreme i robe,
« druge poslove po nalogu voditelja organizacijske jedinice ili Direktora Drustva.
Clanak 9.

SluZbeno vozilo koristi se u pravilu tijekom radnog vremena.
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U slucaju potrebe sluzbenog puta moze se koristiti i izvan radnog vremena, ali se po zavrSetku obaveze mora
vratiti na parkiraliSte Drustva.

Preuzimanje vozila za potrebe sluzbenog puta moguce je i dan prije putovanja pri ¢emu radnik u tom slucaju
nema pravo na naknadu troskova prijevoza na posao i s posla (putne troskove).

Ako se radnik vraca sa sluzbenog puta nakon 16 sati, sluZzbeno vozilo moZe vratiti na parkirali§te Drustva
sljedeceg jutra pri ¢emu radnik u tom sluéaju nema pravo na naknadu tro§kova prijevoza na posao i s posla
(putne troskove).

Clanak 10.
Za putovanje sluZzbenim vozilom u inozemstvo potrebno je pisano odobrenje Direktora Drustva.
Clanak 11.

Koristenje sluzbenih vozila u trajanju od 24 sata dnevno za ¢lanove Uprave Drustva mora biti regulirano
ugovorom o radu, dok radnici Dru§tva moraju dobiti prethodno pisano odobrenje Direktora Drustva.

KoriStenje sluZbenog vozila u trajanju od 24 sata dnevno smatra se primitkom u naravi u skladu s poreznim
propisima.

Clanak 12.

Korisnici sluzbenih vozila moraju posjedovati vazeéu vozacku dozvolu te se pridrZavati zakonskih propisa i
odredbi ovog Pravilnika.

Clanak 13.

Korisnik sluZzbenog vozila je duzan sluZzbenim vozilom upravljati paZnjom dobrog gospodara i u skladu s
nacelima ekonomicnosti i svrhovitosti te se pridrZavati prometnih propisa i pravila sigurnosti.

Korisnik sluzbenog vozila je obvezan:
e prije upravljanja vozilom obaviti preventivni tehni¢ki pregled sluZenog vozila,
» bez odgode prijaviti referentnu odrzavanja svaku neispravnost sluzbenog vozila,
e popuniti putni radni list,
e za putovanja udaljenosti iznad 30 km od sjedista Drustva imati putni nalog,
o predati putne listove ratunovodstvu Drustva najkasnije do 5. u mjesecu za prethodni mjesec,

» nadoknaditi Stetu koju prouzro€i Drustvu ili tre¢im osobama prilikom koristenja sluzbenog vozila.

I T T T T A T T T T Y I I

Gradska trznica d.o.0., Augusta Senoe 12, 42 000 Varazdin
T.042 320 956 | F. 042 302 902 | E. info@varazdinskiplac.hr | www.varazdinskiplac.hr
Matiéni broj: 01318853 | OIB:31452810613 | Ziro ra¢un: Privredna banka Zagreb HR4823400091110219073



m GRADSKA

TRZNICA

i | ! -
| === VARAZDIN .
Clanak 14.

Korisnik sluzbenog vozila obvezan je:

e vratiti sluzbeno vozilo na parkiraliste Drustva najkasnije do zavrSetka radnog vremena (osim uz
izuzetke odredene ovim Pravilnikom)
e vratiti sluzbeno vozilo éisto i uredno,

o vratiti kljueve sluZzbenog vozila i ENC uredaj,

e voditi brigu da u spremniku goriva bude dovoljna koli€ina goriva za njegovo daljnje nesmetano
koristenje.

Clanak 15.

Svako todenje goriva treba pisano evidentirati te evidenciju dostaviti uz raun u ra¢unovodstvo DruStva
odmah po zavrSetku putovanja.

Na pisanoj evidenciji toSenja goriva moraju biti navedeni datum tocenja, stanje brojaca kilometara na
sluZbenom vozilu prilikom toéenja i ime i prezime korisnika sluzbenog vozila koji je nato¢io gorivo.

Neovlasteno todenje goriva u drugo vozilo ili spremnik smatra se osobito teskom povredom radne obveze i
Drustvo ima pravo na naknadu §tete koja mu je time prouzrokovana.

Clanak 16.

U sludaju osteéenja vozila, korisnik sluZbenog vozila je duZan odmah pismeno izvijestiti referenta
odrzavanja koji tada bez odgode odreduje osobu za utvrdivanje Stete i svih okolnosti.

U sluéaju prometne nesrece, korisnik sluzbenog vozila je obvezan:
« odmah i bez odgode obavijestiti referenta odrzavanja i Upravu Drustva,
e odmah i bez odgode obavijestiti MUP,
o osigurati policijski o€evid,
e predati pisanu i potpisanu izjavu o dogadaju u raunovodstvo Drustva.
Postupanje protivno odredbama ovoga ¢lanka smatra se osobito teSkom povredom radne obveze.
Clanak 17.
Referent odrZavanja ili osoba zaduZena za vozilo obavlja sljede¢e administrativne i tehni¢ke poslove:
 organizira odrZavanje i popravke sluzbenog vozila,
e brine o &isto¢i i oznakama sluzbenog vozila,

e vodi i dostavlja putne liste i racune za gorivo,
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e analizira potrosnju i prijedene kilometre sluZbenog vozila te obavjestava Direktora Drustva o
uoéenim nepravilnostima,

e organizira tehni¢ki pregled, osiguranje i zamjenu guma sluzbenog vozila,

» podnosi zahtjeve za nabavu opreme potrebne za sluzbeno vozilo.

Clanak 18.

Drustvo snosi sljedece troskove:

o nabave sluzbenih vozila i njihove opreme,

 leasing ili najam sluZbenih vozila,

e gorivo u sluzbene svrhe,

e sredstva za odrZzavanje sluzbenih vozila,

 cestarine 1 troSkove prijevoza (trajekt, Zeljeznica i sl.),

o parkiranje u sluzbene svrhe,

e popravke (osim kad radnik mora sudjelovati u trosku),

e nabava, zamjena i skladiStenje guma,

e obvezno i kasko osiguranje,

¢ naknade za radiofrekvencije,

o tehnicki pregled i registracija sluzbenih vozila.

Sve ostale troSkove koji nisu izrijekom navedeni u ovome ¢lanku mora pisano odobriti Direktor Drustva.

Clanak 19.

Direktor DruStva ili referent odrZavanja ovlaSteni su nadzirati koriStenje sluzbenih vozila i provjeravati
prate¢u pisanu dokumentaciju, a svako lazno prikazivanje podataka od strane korisnika sluzbenih vozila
smatra se osobito teSkom povredom radne obveze te su odgovorni za $tetu koja je time nastala Drustvu.

Clanak 20.

Postupanje protivno odredbama ovog Pravilnika smatra se osobito teSkom povredom radne obveze u smislu
Zakona o radu i internih akata Drustva.
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Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Drustva.

U Varazdinu, 25.11.2025. godine

Gradska trZznica d.o.o.
direktor Zeljka Vincek Strugar
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